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1.         ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1.    Настоящие правила приема в Колледж НОУ ВПО «Санкт-Петербургский университет управления и экономики» разработаны на основании:

· Закона РФ «Об образовании» № 3266-1 от 10.07.1992 (редакция от 03.12.2011 г.) 
· Типового положения об образовательном учреждении среднего профессионального образования (среднего специального учебного заведения), утвержденного постановлением Правительства РФ от 18 июля 2008 г. № 543;

· приказа Минобрнауки РФ № 4 от 15.01.2009 г. «Об утверждении порядка приема граждан в имеющие государственную аккредитацию образовательные учреждения среднего профессионального образования», с изменениями, внесенными приказом Минобрнауки РФ № 473 от 11.05.2010 г.;

· приказа Минобрнауки РФ № 265 от 22.09.2008 г. «Об утверждении перечня вступительных испытаний в образовательные учреждения среднего и высшего профессионального образования, имеющие государственную аккредитацию, по специальностям среднего профессионального образования» (редакция от 02.12.2009 г.);
· Приказ Минобрнауки РФ от 28.09.2009 N 357 "Об утверждении перечня вступительных испытаний в образовательные учреждения среднего профессионального образования и высшего профессионального образования, имеющие государственную аккредитацию, по специальностям среднего профессионального образования", с изменениями, внесенными приказом Минобрнауки  РФ № 1353 от 11.03.2011 г.
· других нормативных правовых актов уполномоченных федеральных органов исполнительной власти в области образования.

1.2.   Университет, при наличии государственной аккредитации,  осуществляет прием граждан для получения на конкурсной основе бесплатного среднего профессионального образования в пределах федерального государственного образовательного стандарта в соответствии с контрольными цифрами приема граждан для обучения за счет средств соответствующего бюджета бюджетной системы Российской Федерации. Контрольные цифры приема граждан для обучения за счет средств соответствующего бюджета бюджетной системы Российской Федерации устанавливаются в порядке, предусмотренном действующим законодательством.
1.3.  На обучение в Колледж по основным профессиональными образовательным программам среднего профессионального образования за счет средств федерального бюджета, а также по договорам с оплатой стоимости обучения с юридическими и (или) физическими лицами принимаются граждане Российской Федерации (далее – РФ), лица без гражданства, а также иностранные граждане:
· имеющие основное общее образование (на базе 9 класса);

· имеющие среднее (полное) общее (на базе 11 класса), начальное профессиональное образование, среднее профессиональное образование, высшее профессиональное образование.

1.4.    Граждане иностранных государств, в том числе граждане республик бывшего СССР, принимаются в Колледж  в соответствии с:

· договорами, заключенными Университетом с иностранными гражданами с полным возмещением затрат на обучение и на условиях, определяемых настоящими правилами и другими локальными нормативными актами Университета.
1.5.  Обучение в Колледже осуществляется по очной и заочной формам обучения.
2.         ПРИЕМ ДОКУМЕНТОВ
2.1.    Организация приема граждан осуществляется приемной комиссией Университета на конкурсной основе по результатам государственной (итоговой) аттестации, единого государственного экзамена (далее – ЕГЭ) и результатам вступительных испытаний, устанавливаемых Университетом в форме письменного тестирования. 

2.2.    Состав, полномочия и порядок деятельности приемной комиссии определяется положением о приемной комиссии, утверждаемым ректором Университета. Работу приемной комиссии и делопроизводство, а также личный прием абитуриентов и их родителей (законных представителей) организует ответственный секретарь, назначаемый ректором Университета.

2.3.  Председателем приемной комиссии Университета является его ректор. Председателем приемной комиссии утверждаются составы предметных экзаменационных и апелляционных комиссий для организации и проведения вступительных испытаний. Полномочия и порядок деятельности экзаменационных и апелляционных комиссий определяются соответствующими положениями.

2.4.  Колледж Санкт-Петербургского университета управления и экономики осуществляет прием граждан, поступающих на первый курс:

· имеющих основное общее образование - при приеме на обучение по очной  форме;
· имеющих среднее (полное) общее образование - при приеме на обучение по очной, заочной формам;
· имеющих среднее (полное) общее образование, полученное до 01 января 2009 года - при приеме на обучение по очной, заочной формам;

· имеющих среднее (полное) общее образование, полученное в образовательных учреждениях иностранных государств;
· имеющих начальное профессиональное, среднее профессиональное, высшее профессиональное образование;
· граждан с ограниченными возможностями здоровья.

2.5.  При приеме в Колледж Университет обеспечивает соблюдение прав граждан на образование, установленных законодательством РФ, гласность и открытость работы приемной комиссии, объективность оценки способностей абитуриентов.

2.6.    Прием документов на первый курс очной формы обучения проводится: 

·        у абитуриентов, поступающих по результатам вступительных испытаний проводимых Университетом самостоятельно (9 класс) в форме письменного тестирования – с 15 июня по 31 октября;

·        у абитуриентов, поступающих по результатам государственной (итоговой) аттестации (9 класс) – с 15 июня по 31 октября.

2.7.    Прием документов на первый  курс очной формы обучения проводится:

· у абитуриентов, поступающих по результатам вступительных испытаний, проводимых Университетом самостоятельно – с 15 июня по 31 октября;

· у абитуриентов, поступающих только по результатам ЕГЭ – с 15 июня по 15 августа.

2.8.    Прием документов на    первый курс заочной формы обучения  проводится:

· у абитуриентов, поступающих по результатам вступительных испытаний, проводимых Университетом самостоятельно по сокращенным программам обучения  – с 15 июня в течение года по мере комплектования групп; 
· у абитуриентов, поступающих по результатам вступительных испытаний, проводимых Университетом самостоятельно на полный срок обучения – с 15 июня в течение года по мере комплектования групп.
2.9.    Абитуриенты, не имеющие результатов ЕГЭ, должны до 05 июля зарегистрироваться для сдачи ЕГЭ.
2.10. Абитуриент вправе подать заявление на несколько специальностей по различным формам обучения среднего профессионального образования.

2.11. При подаче заявления приемная комиссия обязана ознакомить абитуриента под роспись с лицензией на право ведения образовательной деятельности, и другими документами, регламентирующими организацию приема граждан в Университет и учебного процесса. 

2.12. Абитуриент гарантирует Университету:

· выполнение вступительных испытаний, устанавливаемых Университетом  самостоятельно в форме письменного тестирования;

· предъявление свидетельства о сдаче государственной (итоговой) аттестации, ЕГЭ и его результаты или место сдачи ЕГЭ в дополнительные сроки проведения ЕГЭ;

· получение информации о сроке предоставления оригинала документа государственного образца об образовании;

· согласие на обработку своих персональных данных;

· ознакомление с правилами подачи апелляции (при необходимости).

При наличии нескольких результатов государственной (итоговой) аттестации или ЕГЭ, срок действия которых не истек, абитуриент указывает в заявлении, какие результаты ГИА и ЕГЭ и по каким общеобразовательным предметам он использует.

2.13. Форма заявления и перечень документов доводятся до сведения абитуриентов путем размещения информации на Интернет сайте Университета.

2.14. К заявлению о приеме в Колледж Санкт-Петербургского университета управления и экономики абитуриент прилагает следующие документы:

· оригинал документа государственного образца об основном общем образовании, среднем (полном) общем образовании, начальном профессиональном образовании, среднем профессиональном образовании, высшем профессиональном  и/или его ксерокопию;

· 6 фотографий 3х4;

· копия свидетельства о государственной аккредитации и лицензия образовательного учреждения в случае, если аттестат (диплом) выдан негосударственным образовательным учреждением.

При подаче заявления абитуриент предъявляет оригинал или ксерокопию документов, удостоверяющих его личность и гражданство.

К заявлению могут прилагаться документы, представление которых отвечает интересам самих абитуриентов (для очной формы обучения):

·        ксерокопия паспорта;

·        свидетельство о результатах ГИА, ЕГЭ или его ксерокопию;

·        копия медицинского страхового полиса;

·        медицинская справка (086 форма);

·        копия сертификата о прививках.

2.15. Лица с ограниченными возможностями здоровья при подаче заявления представляют оригинал и/или ксерокопию одного из следующих документов:

·        заключение психолого-педагогической комиссии;

·       справку об установлении инвалидности, выданную федеральным учреждением медико-социальной экспертизы.

2.16. Дети-инвалиды, инвалиды I и II групп представляют оригиналы и/или ксерокопии справки об установлении инвалидности и заключение об отсутствии противопоказаний для обучения в Колледже Санкт-Петербургского университета управления и экономики, выданные федеральным учреждением медико-социальной экспертизы.

2.17. Абитуриент вправе направить документы через почтовое отделение связи с уведомлением о вручении и описью вложения в сроки, предусмотренные пунктом 2.6.-2.8. настоящих правил. При этом датой подачи заявления считается дата регистрации письма в отделе делопроизводства Университета.

Заявления и документы абитуриентов, направленные в приемную комиссию Университета наложенным платежом, регистрации в приемной комиссии не подлежат и не участвуют в конкурсе.

2.18. Оригиналы документов могут быть возвращены абитуриенту в течение следующего рабочего дня после подачи заявления на основании письменного заявления и расписки, выдаваемой приемной комиссией при приеме документов.

2.20.  После подачи документов приемная комиссия заводит личное дело абитуриента, в котором хранятся все сданные документы, материалы сдачи вступительных испытаний.

2.21. Абитуриент Колледжа, представивший в приемную комиссию Университета заведомо подложные документы, несет ответственность в соответствии с законодательством РФ.
2.22. Университет вносит в федеральную информационную систему сведения, необходимые для информационного обеспечения приема граждан в образовательные учреждения среднего профессионального образования.
3.         ВСТУПИТЕЛЬНЫЕ ИСПЫТАНИЯ
3.1. Вступительные испытания на первый курс Колледжа Санкт-Петербургского университета управления и экономики проводятся с целью определения возможности абитуриента осваивать соответствующую  основную профессиональную образовательную программу. Вступительные испытания проводятся в форме письменного тестирования в соответствии с Положением о вступительных испытаниях.

3.2.   При прохождении вступительных испытаний гражданами с ограниченными возможностями здоровья Университетом обеспечиваются дополнительные условия, предусмотренные разделом VII Порядка приема в имеющие государственную аккредитацию образовательные учреждения среднего профессионального образования (утвержден приказом Минобрнауки РФ №4 от 15.01.2009 г. (зарегистрирован в Минюсте РФ 02.02.2009 г.  №13239), с изменениями, внесенными приказом № 473 от 11.05.2010 г.).

3.3.   При приеме на первый курс Колледжа засчитываются как результаты вступительных испытаний по предметам:

· результаты государственной (итоговой) аттестации;

· результаты вступительных испытаний текущего года, проводимых  Университетом самостоятельно для абитуриентов в форме письменного тестирования:

а)   имеющих основное общее образование, при приеме на обучение по очной форме;

б)  имеющих среднее (полное) общее образование в том числе, полученное до 01 января 2009 г., при приеме на обучение по очной, заочной формам;

в) имеющих среднее (полное) общее образование, полученное в образовательных учреждениях иностранных государств на обучение по очной, заочной формам;

г)    с ограниченными возможностями здоровья на обучение по очной, заочной формам;
д) имеющих начальное профессиональное образование и поступающих в образовательное учреждение на специальность, соответствующую профилю его начального профессионального образования, в том числе для обучения по сокращенной программе на обучение по очной, заочной формам;
 

е) имеющих среднее профессиональное образование или высшее профессиональное образование, в том числе для обучения по сокращенной программе на обучение по очной, заочной формам;
·   результаты победителей и призеров заключительного этапа всероссийской олимпиады школьников, в течение одного года с момента утверждения списков победителей и призеров олимпиады,  в зависимости от образовательного предмета, соответствующего профилю олимпиады и ее уровня. Информация о предоставлении льготы объявляется Университетом в срок до 01 июня текущего года;

·  результаты победителей и призеров заключительного этапа Всероссийской олимпиады школьников, члены сборных команд РФ, участвующие в международных олимпиадах по общеобразовательным предметам и сформированные в порядке, определяемом Министерством образования и науки РФ, которые признаются Университетом как наивысшие результаты вступительных испытаний (100 баллов) по этим образовательным предметам, не соответствующие профилю олимпиады.
3.4.   Вступительные испытания проводятся самостоятельно Университетом в форме письменного тестирования по программам, в соответствии с программами, рекомендованными Министерством образования РФ.
3.5. Для лиц, проходивших военную службу по призыву и уволенным с военной службы, в течение года после увольнения с военной службы, в течение года после увольнения с военной службы при поступлении для обучения за счет средств соответствующего бюджета бюджетной системы Российской Федерации в порядке, установленном Законом об образовании РФ, Колледж предоставляется право использовать результаты единого государственного экзамена, сданного ими в течение года до призыва на военную службу.
3.6.   Университетом установлены следующие сроки проведения вступительных испытаний:

- на базе основного общего образования (на базе 9 класса) на очную форму обучения – с 15 июня по 31 октября (в соответствии с расписанием вступительных испытаний);

- на базе среднего (полного) общего образования (на базе 11 класса) на очную формы обучения – с 15 июня по 15 августа (в соответствии с расписанием вступительных испытаний);

- на базе начального профессионального, среднего профессионального, высшего профессионального, в том числе для обучения по сокращенной программе на очную форму обучения – с 15 июня по 31 октября (в соответствии с расписанием вступительных испытаний);

- на заочную форму обучения по сокращенным программам обучения – с 15 июня в течение года по мере комплектования групп;
- на заочную форму обучения с полным сроком обучения – с 15 июня в течение года по мере комплектования групп.
 3.7. Прием и зачисление в Колледж проводятся по результатам вступительных испытаний по двум предметам в соответствии с Таблицей 1.
Таблица 1 
ПЕРЕЧЕНЬ ВСТУПИТЕЛЬНЫХ ИСПЫТАНИЙ
	Вступительные испытания


	Специальности

	Русский язык

Математика 

(письменное тестирование

 или ГИА (для 9-го класса), 

ЕГЭ (для 11-го класса)
	

	
	

	
	080114 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)

	
	080118 Страховое дело (по отраслям)

	
	080110 Банковское дело

	
	100701 Коммерция (по отраслям)

	Русский язык 
История 
 

(письменное тестирование

или ГИА (для 9-го класса), ЕГЭ (для 11-го класса)
	100401 Туризм

	Русский язык

Математика/

Информатика и ИКТ

(письменное тестирование

 или ГИА (для 9-го класса), 

ЕГЭ (для 11-го класса)
	230701 Прикладная информатика (по отраслям)


 3.8. Вступительные испытания для абитуриентов, имеющих начальное профессиональное, среднее профессиональное  и высшее профессиональное образование проводятся на основании проведения тестирования общекультурного уровня. 
3.9. Вне конкурса при условии успешного прохождения вступительных испытаний в Колледж для обучения за счет средств соответствующего бюджета бюджетной системы Российской Федерации принимаются:

дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, а также лица в возрасте до 23 лет из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;

дети-инвалиды, инвалиды I и II групп, которым согласно заключению федерального учреждения медико-социальной экспертизы не противопоказано обучение в соответствующих образовательных учреждениях;

граждане в возрасте до 20 лет, имеющие только одного родителя - инвалида I группы, если среднедушевой доход семьи ниже величины прожиточного минимума, установленного в соответствующем субъекте Российской Федерации;

Преимущественным правом на поступление в Колледж для обучения за счет средств соответствующего бюджета бюджетной системы Российской Федерации пользуются граждане, уволенные с военной службы, дети военнослужащих, погибших при исполнении ими обязанностей военной службы или умерших вследствие военной травмы либо заболеваний, дети лиц, погибших или умерших вследствие военной травмы либо заболеваний, полученных ими при участии в проведении контртеррористических операций и (или) иных мероприятий по борьбе с терроризмом. Порядок определения лиц, принимавших участие в проведении контртеррористических операций и (или) иных мероприятий по борьбе с терроризмом, устанавливается в соответствии с федеральными законами.

Победители и призеры заключительного этапа всероссийской олимпиады школьников, члены сборных команд Российской Федерации, участвовавших в международных олимпиадах по общеобразовательным предметам и сформированных в порядке, определяемом уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти, принимаются без вступительных испытаний в Колледж для обучения за счет средств соответствующего бюджета бюджетной системы Российской Федерации по программам по направлениям подготовки (специальностям), соответствующим профилю всероссийской олимпиады школьников, международной олимпиады. Победители и призеры олимпиад школьников, проводимых в порядке, установленном федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере образования, принимаются в Колледж для обучения за счет средств соответствующего бюджета бюджетной системы Российской Федерации по направлениям подготовки (специальностям), соответствующим профилю олимпиады школьников, в порядке, установленном указанным федеральным органом исполнительной власти.

Военнослужащие, проходящие военную службу по контракту (за исключением офицеров), непрерывная продолжительность военной службы по контракту которых составляет не менее трех лет, при условии успешного прохождения вступительных испытаний пользуются правом в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации, поступления вне конкурса в Колледж для обучения за счет средств федерального бюджета с освоением образовательных программ по очно-заочной (вечерней) или заочной форме обучения.

Лица, имеющие в соответствии с законодательством Российской Федерации право на поступление без вступительных испытаний, вне конкурса при условии успешного прохождения вступительных испытаний либо преимущественное право на поступление в имеющие государственную аккредитацию образовательные учреждения среднего профессионального образования и высшего профессионального образования для обучения за счет средств соответствующих бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, могут воспользоваться предоставленным им правом, подав заявление о приеме в одно из имеющих государственную аккредитацию образовательных учреждений среднего профессионального образования соответственно на одно направление подготовки (специальность) по выбору поступающего лица. В другие имеющие государственную аккредитацию образовательные учреждения среднего профессионального и высшего профессионального образования указанные лица вправе поступать на конкурсной основе в соответствии с законодательством Российской Федерации в области образования.

3.10. Преимущественным правом на поступление в имеющие государственную аккредитацию образовательные учреждения среднего профессионального образования для обучения за счет средств соответствующего бюджета бюджетной системы РФ пользуются граждане уволенные с военной службы, дети военнослужащих, погибших при исполнении ими обязанностей военной службы или умерших вследствие военной травмы либо заболеваний, дети лиц, погибших или умерших вследствие военной травмы либо заболеваний, полученных ими при участии в проведении контртеррористических операций и (или) иных мероприятий по борьбе с терроризмом. Порядок определения лиц, принимавших участие в проведении контртеррористических операций и (или) иных мероприятий по борьбе с терроризмом, устанавливается в соответствии с федеральными законами.
3.11. Военнослужащие, проходящие военную службу по контракту (за исключением офицеров), непрерывная продолжительность военной службы по контракту которых составляет не менее трех лет, при условии успешного прохождения вступительных испытаний пользуются правом в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации, поступления вне конкурса в имеющие аккредитацию образовательные урреждения среднего профессионального образования.
4.         АПЕЛЛЯЦИЯ ПО ИТОГАМ ВСТУПИТЕЛЬНОГО ТЕСТИРОВАНИЯ
4.1.    По результатам вступительного испытания абитуриент имеет право подать в апелляционную комиссию письменное заявление (апелляцию) о нарушении установленного порядка проведения испытания и/или несогласия с его результатами.

4.2.    Апелляционное заявление подается лично абитуриентом на следующий день после объявления оценки по испытанию.

Абитуриент имеет право ознакомиться со своей экзаменационной работой в период рассмотрения заявления апелляционной комиссией. Приемная комиссия обеспечивает прием заявлений (апелляций) в течение всего рабочего дня.

4.3.    Рассмотрение заявления (апелляции) не является пересдачей испытания. В ходе рассмотрения заявления (апелляции) проверяется объективность оценки вступительного испытания.

4.4. Рассмотрение заявления (апелляции) осуществляется апелляционной комиссией в присутствии абитуриента. Абитуриент должен при себе иметь документ, удостоверяющий личность, и экзаменационный лист.

С несовершеннолетним абитуриентом (в возрасте до 18 лет) имеет право присутствовать один из родителей или законный представитель, кроме несовершеннолетних, признанных в соответствии с законом полностью дееспособными до достижения совершеннолетия.

4.5.    После рассмотрения заявления (апелляции) выносится решение апелляционной комиссии об оценке по экзамену.

4.6.    При возникновении разногласий в апелляционной комиссии проводится голосование, по результатам которого принимается решение. Решение апелляционной комиссии принимается простым большинством голосов. 

4.7.    Оформленное протоколом решение апелляционной комиссии доводит до сведения абитуриента под роспись. 
 
5.         ОРГАНИЗАЦИЯ КОНКУРСА И ЗАЧИСЛЕНИЕ В КОЛЛЕДЖ САНКТ-ПЕТЕРБУРГСКОГО УНИВЕРСИТЕТА УПРАВЛЕНИЯ И ЭКОНОМИКИ
 

5.1.    Даты и время проведения вступительных испытаний определяются расписанием, которое утверждается председателем приемной комиссии.

5.2.    Вступительные испытания (государственной (итоговой) аттестации, ЕГЭ) оцениваются по 100 – балльной системе. Проведение конкурса и зачисление в Колледж Санкт-Петербургского университета управления и экономики проводится по суммарному количеству баллов, набранных абитуриентами на вступительных испытаниях.

5.3.    Абитуриенты, не явившиеся без уважительной причины на вступительные испытания, к дальнейшим испытаниям и конкурсу не допускаются. Абитуриенты, не явившиеся на вступительные испытания по уважительной причине, могут быть допущены к вступительным испытаниям индивидуально по решению приемной комиссии на основании письменного заявления, в котором должна быть указана причина пропуска экзамена и документа, подтверждающего наличие уважительной причины.

5.4.    Зачисление на 1 курс проводится на основе общего проходного балла по соответствующей специальности.

5.5.    Количество баллов, дающее право абитуриенту на участие в конкурсе и подтверждающее успешное прохождение вступительных испытаний по общеобразовательным предметам, устанавливается Университетом самостоятельно, но не ниже определенного Федеральной службой по надзору в сфере образования и науки минимального количества баллов, по результатам государственной (итоговой) аттестации, ЕГЭ по таким общеобразовательным предметам, подтверждающим освоение основной общеобразовательной программы среднего (полного) общего образования в соответствии с требованиями федерального государственного образовательного стандарта в текущем году.
5.6. Датой окончания вступительных испытаний считается момент объявления на стенде приемной комиссии и официальном сайте образовательного учреждения  приказа о зачислении с перечислением пофамильного перечня лиц и с указанием количества набранных ими баллов, данная информация должна быть доступна пользователям в период до 31 декабря текущего года включительно.
5.7. Лица, не явившиеся на вступительные испытания, а также забравшие документы до окончания вступительных испытаний не зачисляются в Колледж Санкт-Петербургского Университета управления и экономики.
6. ОСОБЕННОСТИ ПРОВЕДЕНИЯ ПРИЕМА ИНОСТРАННЫХ ГРАЖДАН
6.1.     Прием иностранных граждан в Колледж Санкт-Петербургского университета управления и экономики для обучения по основным образовательным программам среднего профессионального образования осуществляется в соответствии с международными договорами и межправительственными соглашениями Российской Федерации за счет средств соответствующего бюджета бюджетной системы Российской Федерации (в том числе в пределах установленной Правительством Российской Федерации квоты), а также по договорам с оплатой стоимости обучения физическими и юридическими лицами. 
6.2.    Прием иностранных граждан в Колледж Санкт-Петербургского университета управления и экономики для обучения по договорам с оплатой стоимости обучения физическими и (или) юридическими лицами осуществляется на условиях, устанавливаемых настоящими Правилами приема. 
Прием иностранных граждан в Колледж Санкт-Петербургского университета управления и экономики для получения образования за счет средств соответствующего бюджета осуществляется в случаях, предусмотренных законодательством, на конкурсной основе, если иное не предусмотрено законодательством российской Федерации.

   6.3. При подаче заявления о приеме в Колледж поступающий  предъявляет следующие документы:    
- копию документа, удостоверяющего личность поступающего, либо документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 июля 2002 г. N 115-ФЗ "О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, N 30, ст. 3032);

- оригинал документа государственного образца об образовании (или его заверенную в установленном порядке копию), либо оригинал документа иностранного государства об уровне образования и (или) квалификации, признаваемый в Российской Федерации на уровне документа государственного образца об образовании (или его заверенную в установленном порядке копию), а также в случае, предусмотренном законодательством Российской Федерации, копию свидетельства о признании данного документа.
- заверенный в установленном порядке перевод на русский язык документа иностранного государства об уровне образования и (или) квалификации, признаваемый на территории Российской Федерации;
- копии документов или иных доказательств, подтверждающих принадлежность соотечественника, проживающего за рубежом, к группам, предусмотренным статьей 4 Федерального закона от 24 мая 1999 г. N 99-ФЗ "О государственной политике Российской Федерации в отношении соотечественников за рубежом" (Собрание законодательства Российской Федерации, 1999, N 22, ст. 2670; 2002, N 22, ст. 2031; 2004, N 35, ст. 3607; 2006, N 1, ст. 10; N 31, ст. 3420; 2008, N 30, ст. 3616);

- копию визы на въезд в Российскую Федерацию, если иностранный гражданин прибыл в Российскую Федерацию по въездной визе;
- страховой медицинский полис добровольного страхования жизни и здоровья, действующий на территории субъекта федерации по месту нахождения структурного подразделения Университета, в который иностранный гражданин поступает на обучение, либо документ об оплате страхового медицинского полиса;
        - 6  фотографий (матовые, 3х4 с правым уголком). 
            Все переводы на русский язык должны быть выполнены на имя и фамилию, указанные во въездной визе. 
  6.4. Прием иностранных граждан в Колледж Санкт-Петербургского университета управления и экономики производится  по результатам вступительных испытаний, которые проводятся в форме письменного тестирования по русскому языку. 
   6.5. Прием документов у иностранных граждан, поступающих для обучения по договорам с оплатой стоимости обучения физическими и (или) юридическими лицами, осуществляется в сроки, определяемые образовательным учреждением самостоятельно.
- на базе основного общего образования на очную форму обучения – с 1 июня по 31 октября (в соответствии с расписанием вступительных испытаний);

- на базе среднего (полного) общего образования на очную форму обучения – с 1 июня по 31 августа (в соответствии с расписанием вступительных испытаний);

- на заочную форму обучения– с 1 июня в течение года по мере комплектования групп.
6.6.  Зачисление иностранных граждан, проводится в сроки, установленные в пункте       5.6 настоящих Правил. 

7.    ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ
7.1.    Настоящие правила приема могут быть изменены и дополнены в соответствии с нормативными актами уполномоченных федеральных органов исполнительной власти в области образования.

7.2.    Процедура внесения изменений и дополнений в настоящие правила аналогична процедуре их принятия.
Проректор по учебной работе
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